FG-11-0027

La Responsabilidad Patrimomial

Analizar la

Empleados publicos

Antecedentes y evolucion.

Del 24 al 27 de

del Estado responsabilidad con funciones de Presupuestos de la responsabilidad: octubre

patrimonial de las gestién y apoyo lesién resarcible, imputacién del dafio

Administraciones administrativo. y relacién de causalidad.

Publicas. Procedimiento de exigencia de
responsabilidad: plazo de
prescripcion de la accion. La
indemnizacion.
Responsabilidad de las autoridades y
personal al servicio de las
Administraciones Publicas.
La responsabilidad de concesionarios
y contratistas.
Responsabilidad del Estado juez y
responsabilidad del Estado legislador.
Seguros de responsabilidad civil

FG-11-0024 Convenios, pactos y acuerdos en | Estudiar los convenios Empleados publicos Descripcion de la institucion del 15 h. Del 17 al 19 de
las Administraciones Publicas COMO nuevo con funciones de convenio. octubre

instrumento de gestién y apoyo Aplicacion de la institucion en el

actuacion en las administrativo con ambito de las relaciones

Administraciones responsabilidades en administrativas.

Publicas en sus unidades que Diferencias con otras figuras afines.

relaciones entre ellasy | mantengan Convenios y contratos.

con los ciudadanos. relaciones con otras Tipologia de los convenios.

Administraciones Estructura y contenido. Descripcion
Publicas. de los tramites administrativos previos
a la suscripcién de un convenio por la
Administracion.
Mecanismos de control de la actividad
convencional de la Administracion.
Control interno y externo. Control de
legalidad y econémico financiero.
FG-11-0022 Actividad de fomento y Identificar los tipos y Empleados publicos 30 h. Del 28 de noviembre

administracion publica.
Legislacion subvencional

procedimientos que
rigen las subvenciones
de la Administracion
General del Estado.

con funciones de
gestién y apoyo
administrativo que
desempefien tareas
de gestiony
administracion en la
materia.

Actividad de Fomento: Formas.
Andlisis de principales cambios
normativos. La perspectiva de
género.

Ayudas y subvenciones: concepto y
naturaleza. Clases de subvenciones.
Definicion de la actividad
subvencionar: Bases y convocatoria.

al 2 de diciembre




Procedimiento de elaboracion.

El procedimiento de gestion de
subvenciones. Especial referencia a
la gestion econémico-financiera.
Actividad subvencionar y control.

FG-11-0008 Proceso documental Andlisis de la Empleados publicos Gestion documental y tecnologias de 30 h. Del 17 al 21 de
administrativo elaboracion de con funciones de la Informacion. octubre
documentos apoyo administrativo Tipos de documentos electrénicos.
administrativos asi que requieran Flujo electronico de la informacién.
como del proceso mejorar en la Seguridad de los Documentos
documental en su materia. electronicos.
conjunto. Practica: almacenamiento,
recuperacion y distribucién de la
informacion administrativa que se
solicite.
FG-11-0009 Lenguaje y documentos Conocer los Empleados publicos Documentos y lenguaje en el proceso 15h. Del 2 al 4 de
administrativos documentos utilizados con funciones de de transformacion de la noviembre
por la Administracion y gestién y apoyo Administracion General del Estado.
los ciudadanos en el administrativo que El concepto de documento
procedimiento requieran elaborar y administrativo. Clasificacion.
administrativo. Mejorar gestionar Documentos y procedimiento
el estilo de redaccion y determinados administrativo.
disefio de los diferentes | documentos en los La imagen institucional. Soporte y
documentos procedimientos lenguas. Documentos y medios
administrativos. electrénicos.
Caracteristicas del lenguaje
administrativo. El “Manual de estilo
del lenguaje administrativo”.
Normalizacion de documentos.
Gramatica y sintaxis en el lenguaje
administrativo.
FG110082 Procedimiento administrativo El procedimiento Empleados publicos La Ley del Régimen Juridico de las 15h, Del 21 al 23 de
administrativo y sus con funciones de Administraciones Publicas y del noviembre

fases. La actuacién
administrativa. El
procedimiento
administrativo
electrénico.

El procedimiento
administrativo y los
ciudadanos, asi como
la actuacién
administrativa.

gestién y apoyo
administrativo

Procedimiento Administrativo Comun.
El ciudadano ante el procedimiento
administrativo.

La actuacion administrativa.

La revisién administrativa.

Otras actuaciones.




